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Acuerdo Flexibles de Trabajo 

Asociado(a) Supervisor(a) de Área 

P
ro

c
e

s
o

 d
e

 A
c
u

e
rd

o
 A

-F
le

x

Solicitar el formato “Acuerdo 

de Flexibilidad A-Flex” a 

Valor Humano, y llenarlo con 

lo especificado en el mismo. 

Inicio

Entregar en físico a la 

supervisión de área.

¿El trabajo que realiza 

actualmente por el (la) 

asociado(a) puede ajustarse 

a la modalidad A-Flex que 

solicita?

FR-VH-SBT-

013 Acuerdo 

de Flexibilidad 

A-Flex

Revisar que la información del 

formato «Acuerdo de Flexibilidad 

A-Flex»  que esté correctamente 

llenada y clara.  Acordar horarios 

y condiciones con el (la) 

asociado(a).

Llenar el área “Comentarios de 

Supervisor” en el formato 

«Acuerdo de Flexibilidad A-Flex» 

con el motivo por el cual le fue 

negado el beneficio A-Flex. 

1

FR-VH-SBT-013 

Acuerdo de 

Flexibilidad A-Flex

FR-VH-SBT-013 

Acuerdo de 

Flexibilidad A-Flex

Entregar el formato a 

Dirección de área.

Si

No

A

Acuerdo Flexibles de Trabajo 

Supervisor(a) de Área Dirección de Área Valor Humano 

P
ro

c
e

s
o

 d
e

 A
c
u

e
rd

o
 A

-F
le

x ¿Se autoriza el 

acuerdo A-Flex?

Llenar el área “Comentarios 

de Dirección” en el formato 

“Acuerdo de Flexibilidad A-

Flex” con el motivo por el 

cual le fue negado el 

beneficio A-Flex, entrega a la 

supervisión de área. 

Dar visto bueno de lo 

acordado entre el (la) 

supervisor(a) de área y el 

(la) asociado(a), firma y 

entrega a la supervisión de 

área

Solicitar la firma de 

Valor Humano y de el 

(la) asociado(a).

Monitorear y registrar 

aplicación correcta de 

la modalidad A-Flex 

solicitada.

1

Inicio

Si

No

1
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